REPUBLICA
@ AE VILA FLOR g PORTUGUESA

EDUCACAD, CIENCIA
E INOVAGAO

CRITERIOS PARA A

ELABORACAO DE HORARIOS

2026/2027

Estrada Naoonal 215 - 5360-319 VILA FLOR - Tel. 278518200 - Fax. 278512363 E-mail; agrupamentovi@gmail. com

6 @i S5 Pz HHSRE




Agrupamento de Escolas de Vila Flor Critérios de elaboragde de hordrios

INTRODUCAO:

O presente documento estabelece os critérios a ter em conta na distribuigio de

servigo docente e na elaboragdo de horarios, para o ano letivo 2026/2027.

Este documento, para além de dar cumprimento a legislagio em vigor, define

procedimentos e praticas que visam a consolidagdo da organizac¢do curricular ¢ escolar

das escolas do Agrupamento.

PRINCIiPIOS GERAIS:

1.

A distribuicdo do servigo docente do Agrupamento de Escolas tem como finalidade
primordial a disponibilizagdo aos alunos das melhores condigdes de aprendizagem,
contribuindo para atingir os objetivos e as metas previstas na legislagdo em vigor,

nomeadamente a promogao do sucesso educativo de todos os alunos.

Com vista ao cumprimento do ponto anterior os momentos especificos de partilha,
reflexdo sobre as praticas pedagogicas e de interligagdo entre os diversos ciclos do
ensino basico ¢ do ensino secundério devem ser assegurados através do efetivo

trabalho colaborativo entre docentes.

A responsabilidade 0iltima da elaboragdo dos horarios € consequente distribuigio de

servigo ¢ da competéncia do Diretor do Agrupamento.

A elaboragdo de hordrios quer das turmas quer dos professores obedecers,

primordialmente, a critérios de ordem pedagdgica.

Os critérios subjacentes a distribui¢io do servigo docente visam a gestio eficiente e
eficaz dos recursos disponiveis, tanto na adaptagdo aos fins educativos a que se

destinam como na otimizagdo do potencial de formagio de cada um dos docentes.

Para a elaboragdo de horarios serdo respeitados os normativos legais vigentes e o

Regulamento Interno.

Procurar-se-a constituir, sempre que possivel, equipas pedagogicas estiveis ao longo

de cada ciclo.

Procurar-se-a manter a continuidade do professor na turma, desde que ndo haja

motivos que aconselhem a sua substituigao.

Estrada Nacional 215 - 5360-30 VILAFLOR - Tel. 278518200 — Fax, 278512363 E-mail: agrupamentovi@gmail.com

6 @i GUe Pz T



Agrupamento de Escolas de Vila Flor Critérios de elaboragao de horérios

9.

A distribui¢do de niveis pelos varios professores do grupo de recrutamento devera

ser equilibrada.

10. No ensino secundario, deve ser nomeado diretor de turma o docente que lecione

uma disciplina onde estejam inscritos a totalidade ou a grande maioria dos alunos da
turma, com vista a um trabalho de proximidade com os discentes ¢ de liga¢do as

familias.

11. A distribuigio do servigo docente concretiza-se com a entrega de uwm horério

1.

2.

3.

4.

semanal a cada docente, no inicio do ano letivo ou no inicio de uma atividade, cuja
rececdo serd confirmada. O horario dos docentes podera ser ajustado s necessidades

escolares que ocorram ao longo do ano letivo, sempre que tal se justifique.

CRITERIOS GERAIS:

A carga horaria semanal dos horarios dos alunos e dos docentes sera organizada em
periodos de 60 minutos no 1.° ciclo e em periodos de 50 minutos nos restantes

ciclos.

No 2.° e 3.° ciclo e ensino secunddrio as aulas seriio organizadas em blocos de 100

minutos ou em segmentos de 50 minutos.

Na educagio pré-escolar ¢ no 1.° ciclo, os horarios sdo em regime normal de

funcionamento ¢, no caso especifico do 1.° ciclo, com atividades até as 17:30h.

A vigilancia das criangas e alunos do 1.° ciclo durante o intervalo é considerado

tempo letivo.

O esquema de funcionamento do Agrupamento, definido em fungéo da previsio do
numero de turmas, nimero de tempos/horas curriculares de cada ano ou curso e

capacidade dos respetivos espagos, obedecera ao seguinte regime normal:

5.1. No Pré-Escolar — as atividades letivas decorrem das 9:00 as 12:00 horas e das 14:00

as 16:00 horas, sendo que até as 17:30 horas sdo desenvolvidas as atividades de

animagdo e de apoio a familia.
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Agrupamento de Escolas de Vila Flor Critérios de claboragdo de horarios

5.2.No 1.° CEB - das 9:00 as 12:00 horas {(ou 12:30 horas) ¢ das 14:00 as 17:30 horas,

incluindo as atividades de enriquecimento curricular ¢ a componente de apoio a

familia. Em cada periodo do dia o ou os intervalos poderdo ir até 15 minutos.

5.3. No 2.° € 3.° ciclos e ensino secunddrio — no periodo da manhd, entre as 8:45 horas ¢

7.

8.

9,

as 12:45 horas ¢ no periodo da tarde cntre as 14:15 horas ¢ as 17:10 horas. Em cada

periodo do dia o ou os intervalos poderio ir até 20 minutos.

A apresentagdo de cada horario obedecera ao esquema de blocos/tempos letivos

devidamente definidos quanto ao seu inicio e conclusio.
O periodo minimo destinado ao almogo serd de uma hora.

As aulas de Educagdo Fisica sé poderdo iniciar-se uma hora apds o horario de

encerranmento do refeitorio.

As atividades extracurriculares bem como as reunides dos orgdos de administragio e
gestdo ¢ estruturas de orientagdo educativa nido deverdo colidir com as atividades

letivas.

10. A elaboragdo de horarios podera estar condicionada a disponibilidade de espagos

especificos. No entanto, procurar-se-a concentrar as aulas de uma sé turma numa

mesma sala, exceto nas disciplinas que exigem uma sala especifica.

11. No decorrer do ano letivo os horarios dos alunos poderio sofrer alteragdes pontuais

para efeitos de substituigao de aulas por auséncia de docentes.

12. Em caso de falta de um docente as atividades letivas serd substituido da seguinte

forma:

a) Preferencialmente, mediante permuta da atividade letiva programada entre os

docentes da mesma turma;

b) Alteragdo da hora semanal;

c)

Lecionagdo da aula por um docente do quadro com formagdo adequada e
componente letiva incompleta, de acordo com o plano de aula elaborado pelo

docente titular de turma ou disciplina.

13. O crédito horario destina-s¢, prioritariamente, a garantir a implementa¢io de

medidas didaticas ¢ pedagogicas de promogio do sucesso educativo nos diferentes

niveis de ensino. As horas de apoio educativo para os alunos dos trés ciclos do
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Agrupamento de Escolas de Vila Flor Critérios de claboragdo dc horarios

e.

14

-

cnsino basico e do ensino secundario utilizam-s¢ apenas com base nas nccessidades
reais que em cada momento do ano letivo sdo identificadas. O apoio educativo é
assegurado, de acordo com as dificuldades diagnosticadas nos discentes, nas
seguintes modalidades: pedagogia diferenciada na sala de aula, atividades de
compensagdo, estudo dirigido e/ou orientado e/ou auténomo a desenvolver na Sala
de Estudo ¢ na Biblioteca, aulas de recuperagdo, aulas para alunos de Portugués
Lingua ndo Materna, atividades de complemento curricular (ex: clubes a funcionar
no Agrupamento), programas de natureza interdisciplinar ou transdisciplinar,

atividades extracurriculares.

No 1.° ciclo o apoio educativo ¢ dado na forma de coadjuvagdo pelos docentes a
quem ndo € possivel atribuir componente letiva, caso existam, ¢ na modalidade de

apoio ao estudo.

No 2.° ciclo o apoio educativo ¢ dado na modalidade de apoio ao estudo, sendo este
atribuido, sempre que possivel, aos docentes da turma e das disciplinas de Portugués

e Matematica.

No 3.° ciclo o apoio ¢ assegurado, de acordo com as dificutdades diagnosticadas nos
discentes, preferencialmente pelos docentes da turma e os alunos nido deveriio ser
indicados para mais de 3 apoios. No 9.° ano sera atribuido um tempo para Aulas de
Prepara¢do da Avaliagdo Externa na disciplina de Matematica ¢ na disciplina de

Portugués.

No Ensino Secundirio dos Cursos Gerais o apoio, na modalidade de “Aulas de
Preparagdo da Avaliagdo Externa™ para as disciplinas sujeitas a exame nacional, no
ano terminal, ¢ assegurado pelo professor da disciplina ¢ funciona, semanalmente,

de forma aberta para os alunos.

No Ensino Secundario dos Cursos Profissionais o apoio funciona especificamente

para a recuperagdo de modulos em atraso do plano de estudos previsto.

A aplicagdo das medidas enunciadas nas alincas anteriores estd condicionada a

existéncia de crédito horario.

As atividades de Enriquecimento Curricular, no 1.° ciclo, sdio de carater facultativo e
de natureza eminentemente lidica, formativa e cultural que incidem nos dominios
desportivo (Atividade Fisica ¢ Desportiva), artistico (Ensino da Musica e Expressio
Dramética), Tecnologico (Ensino do uso das Tecnologias de Informagdo ¢
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Agrupamento de Escolas de Vila Flor B Critérios de claboragdo de horarios

10.

11.

Comunicagio) ¢ de uma lingua estrangeira (Ensino do Inglés — para 0 1.° ¢ 2.° ano).
Estas atividades estdo planificadas no Plano das Atividades de Enriquecimento

Curricular (AEC).

L HORARIOS DAS TURMAS

No horario de cada turma néo poderdo ocorrer tempos desocupados, vulgo “furos”.
No Pré-Escolar nenhuma turma podera ter mais de 3 horas letivas consecutivas.
No 1.° CEB nenhuma turma podera ter mais de 3:30 horas letivas consecutivas.

No 2.° e 3.° ciclos e ensino secundario nenhuma turma podera ter mais do que 4

segmentos de 50 min consecutivos,

O tempo maximo admissivel entre aulas de dois turnos distintos do dia ndo pode ser

superior a duas horas e quinze minutos.

Deve-se procurar evitar que as aulas de uma mesma disciplina 4 mesma turma

tenham lugar em dias consecutivos ou sempre ao ultimo tempo do dia.

Sempre que possivel, procurar-se-a concentrar as aulas da turma numa mesma sala,

exceto nas disciplinas que exigem uma sala especifica.

As aulas de Lingua Estrangeira 1 ¢ Il nfio devem ser lecionadas em tempos letivos

consecutivos.

Se, por exigéncia curricular ou outra devidamente autorizada, se dividir uma turma
em dois “turnos” numa disciplina, dessa situagiio ndo poderd ocorrer nenhum tempo

desocupado para qualquer deles.

Os tempos letivos sdo distribuidos, assegurando a concentracdo maxima das
atividades de cada turma num s6 turno do dia, tendo todas as turmas pelo menos

quatro tempos nesse turno.

A carga horaria das disciplinas dos trés ciclos de ensino do ensino basico e do

ensino secunddrio, terd a seguinte distribuigio:
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Agrupamento de Escolas de Vila Flor Critérios de claboragio de horérios

Disciplina 1.° ano 2°ano | 3.°ano | 4.° ano

Portugués 7 7 7 7
Matemdtica % 7 7 7 7
Estudo do Meio g 3 3 3 3
Educagdo Artistica % _ 2 2 2 2
Educacdo Fisica E S 1 15 0,5 0,5

Literatura QOral é = 1 1 0,5 0,5
Inglés -8 - - 2 2

Apoto ao Estudo § 1 1 0,5 0,5
EMRC a) O 1 1 H 1

a) Disciplina de oferta obrigatoria e de frequéncia facultativa

b) Areas de integragdo curricular transversal. As TIC serdo integradas nas
diversas disciplinas, com a finalidade de proporcionar aprendizagens mais
ativas e significativas e permitir a aquisicdo das primeiras competéncias
linguisticas, civicas, cientificas e tecnologicas. As TIC, enquanto recurso
educativo, serdo utilizadas como suporte fundamental de apropriagdo de novos
conhecimentos, criando condigbes favoraveis a construgio social das

aprendizagens.
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Agrupamento de Escolas de Vila Flor

Critérios de claboragio de horarios

Disciplina 5.° ano 6.° ano
Portugués 4 x 50 minutos 4 x 5 minutos
Inglés 3 x 50 minutos 3 x 50 minutos

Historia e Geografia de Portugal

3 x 50 minutos

3 x 50 minutos

Cidadania e Desenvolvimento

1 x 50 minutos

1 x 50 minutos

Matematica

4 x 50 minutos

4 x 50 minutos

Ciéncias Naturais

3 x 50 minutos

3 x 50 mmutos

Educacio Visual

1 x 50 minutos

2 x 50 minutos

Educagdo Tecnologica

2 x 50 minutos

2 x 50 minutos

Educagio Musical

2 x 50 minutos

1 x 50 minutos

TIC

1 x 50 minutos

1 x 50 minutos

Educagdo Fisica

3 x 50 minutos

3 x 50 minutos

Apoio ao Estudo

2 x 50 minutos

2 x 50 minutos

Atelier de Artes a)

I x 50 minutos

1 x 50 minutos

EMRC b)

1 x 50 minutos

1 x 50 minutos

a) Disciplina de frequéncia facultativa.

b) Disciplina de oferta obrigatoria e de frequéncia facultativa,
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Agrupamento de Escolas de Vila Flor

Critérios de elaboragdo de horarios

Disciplina

7.° ano

8.° ano

9.° ano

Portugués

4 x 50 minutos

4 x 50 minutos

4 x 50 minutos

Inglés

3 x 50 minutos

2 x 50 minutos

3 x 50 minutos

Francés

2 x 50 minutos

3 x 50 minutos

2 x 50 minutos

Historia

2 x 50 minutos

2 x 50 minutos

2 x 50 minutos

DAC — Dominio da Histéria e Geografia

1x 50 minutos

Geografia

2 x 50 minutos

2 x 50 minutos

2 x 50 minutos

Cidadania e Desenvolvimento

1 x 50 minutos

1 x 50 minutos

1 x 50 minutos

Matematica

4 x 50 minutos

4 x 50 minutos

4 x 50 minutos

Ciéncias Naturais

2 x 50 minutos

3 x 50 minutos

3 x 50 minutos

DAC — Dominio das Ciéncias Fisico Naturais

1x 50 minutos

Fisico-Quimica

2 x 50 minutos

3 x 50 minutos

3 x 50 minutos

Educagdo Visual

2 x 50 minutos

2 x 50 minutos

2 x 50 minutos

Educagio Fisica

3 x 50 minutos

3 x 50 minutos

3 % 50 minutos

Oficina da Musica

1 x 50 minutos

Oficina das Artes

1 x 50 minutos

1 x 50 minutos

TIC

1 x 50 minutos

1 x 50 minutos

| x 50 minutos

EMRC a)

1 x 50 minutos

1 x 50 minutos

1 x 50 minutos

a) Disciplina de oferta obrigatéria e de frequéncia facultativa
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Agrupaimento de Escolas de Vila Flor

Critérios de elaboragdo de hordrios

Componente
Formacio Disciplina 10.° ano 11.° ano 12.° ano

Portugués (4+1Ref) x 50 minutos | (4+1Ref) x 50 minutos 4 x 50 minutos

= Inglés 3 x 50 minutos 3 x 50 minutos -

3 Filosofia 3 x 50 minutos 3 x 50 minutos -
Educag#o Fisica 3 x 50 minutos 3 x 50 minutos 3 x 50 minutos
Matematica A (5+1Ref) x 50 minutos | {5+1Ref) x 50 minutos 6 x 50 minutos
Historia A 5 x 50 minutos 5 x 50 minutos 6 x 50 minutos

Biologia e Geologia 6 x 50 minutos 6 x 50 minutos -

& Fisica ¢ Quimica A 6 x 50 minutos* 6 x 50 minutos* -

&,é Geografia A 6 x 50 minutos 6 x 50 minutos -

= Literatura Portuguesa 6 x 50 minutos 6 x 50 minutos -

MACS 6 x 50 minutos 6 x 50 minutos -
Disiciplinas anuais 3 x 50 minutos
- EMRC (a) 1 x 50 minutos 1 x 50 minutos 1 x 50 minutos

a) Disciplina de oferta obrigatoria e de frequéncia facultativa

* Refor¢o de 20 min semanais na disciplina de F.Q
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Agrupamento de Escolas de Vila Flor

Critérios de claboragao de horarios

Nota: A distribuigdo da carga horaria pode ser alterada para que se cumpram as horas

do plano de formagio.
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2.° ano Curso E
Componentes
Disciplina Profissional
de Formacdo
TGEI
Portugués 4 x 50 minutos
E Inglés 3x350 mfnulos
g Area de Integragio 3 x 50 minutos
3 TIC 0
2] = ]
Educagio Fisica 2 x 50 minutos
Matematica 4 x 50 minutos
Fisica ¢ Quimica 3 x 50 minutos
Eletronica Fundamental 4 x 50 minutos
Instalagdo e Manutengio de 3 x 50 minutos |
Equipamentos Informatias
Sistemas Digitais e Arquitetura de | 6 x 50 minutos
Computadores
CD 3 x 50 minutos
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Agrupamento de Escolas de Vila Flor Critérios de claboragdo de horarios

1

IL.

HORARIOS DOS PROFESSORES

O horario semanal dos docentes integra uma componente letiva ¢ uma componente

nio letiva.

No horario de trabalho do docente é registada a totalidade das horas

correspondentes a duragdo da respetiva prestagio semanal de trabalho, com

exce¢do da componente ndo letiva destinada a trabalho individual e da participacio

em reunides de natureza pedagdgica, convocadas nos termos legais.

3.

10.

A componente letiva do pessoal docente da educagédo pré-escolar e do 1° ciclo do

ensino basico € de vinte e cinco horas semanais.
A componente letiva do pessoal docente dos restantes ciclos é de 1100 minutos.

A componente letiva € sujeita a redugdo em conformidade com o artigo 79.° do
ECD.

O servigo letivo resultante dos grupos e turmas existentes em cada escola ou
agrupamento tem prioridade sobre qualquer outro para efeitos do preenchimento
da componente letiva a que cada docente esta obrigado pelo disposto nos artigos
77.°e 79.° do ECD.

No 4dmbito da autonomia pedagdgica e organizativa da escola, o Diretor do
Agrupamento deverd ter em consideragdo, para efeitos da elaboragio dos
horarios, o tempo necessirio para as atividades de acompanhamento ¢ de
vigildncia dos alunos do 1.° ciclo durante os intervalos entre as atividades
letivas, com excegdo do periodo de almogo, ao abrigo da alinea 1) do n.° 3 do

artigo 82.° do ECD, assim como o atendimento aos encarregados de educacéo.

A componente curricular de “Oferta Complementar”: Cidadania e

Desenvolvimento” ¢é atribuida aos Diretores de Turma.

A distribuigdo de niveis pelos vérios professores do grupo/disciplina devera ser

cquilibrada e, sendo possivel, ndo superior a trés.

O docente, regra geral, nfio deve ter mais de quatro turmas. Excecionalmente,

devido a carga curricular de algumas disciplinas, este nimero podera aumentar.
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Agrupamento de Escolas de Vila Flor Critérios de claboragio de horarios

11. Parte da componcnte néo lctiva do trabalho de estabelecimento serd marcada,
tanto quanto possivel, de forma a que o docente possa acompanhar os respetivos

alunos.

12. As horas de apoio pedagdgico que sejam atempadamente conhecidas ou
solicitadas fardo parte integrante do horario do docente, sempre em periodo nio

coincidente com as atividades letivas dos respetivos alunos.

13. Para o exercicio de fungdes de diretor de turma serdio atribuidos dois tempos
letivos do crédito horario e dois tempos ndo letivos. Nos casos em que a
componente ndo letiva ndo permita, poderéo ser atribuidos trés tempos letivos do

crédito hordrio e um tempo nio letivo.

14. O nimero de horas a atribuir a “componente ndo letiva de estabelecimento”, sera
de 150 minutos, para que sejam asseguradas as necessidades de
acompanhamento pedagoégico dos alunos, atividades educativas necessdrias a
plena ocupagio dos alunos, sendo um tempo destinado a reunides de grupo
disciplinar/ conselhos de turma, para preparagio das atividades letivas e
acompanhamento do percurso educativo dos alunos, respetivamente. A estas
horas acrescem as que cada docente tem de redugdo na componente letiva ao

abrigo do artigo 79° do ECD. O niimero de horas sera atribuido tendo em conta:

e Horario até 8 horas letivas semanais — 50 minutos;
e Horario com mais de 8 horas letivas semanais e menos de 18 horas letivas
semanais — 100 minutos;

¢ Horario com mais de 18 horas letivas semanais — 150 minutos.

15. O exercicio de cargos de coordenagio pedagdgica nas estruturas de supervisdo
ou de orientagdo educativa ou outros deve incluir-se, preferencialmente, na
componente ndo letiva de trabalho a nivel de estabelecimento e nas horas de
reducdo de que o docente usufrui ao abrigo do artigo 79° do ECD, devendo para

tal serem consideradas:
a) 2 tempos - coordenagdo de departamento curricular;
b) 2 tempos — coordenagdo dos diretores de turma;
¢) 2 tempos — coordenagdo ou direg¢do de curso; coordenagdo do desporto escolar;
d) 1tempo - diregio de instalagoes;
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‘Agrupamento de Escolas de Vila Flor Critérios de elaboragdo de horarios

e) 2 tempos — presidente do conselho geral;

f) 2 tempos — representante do grupo 910 no consclho pedagogico.

16. Os docentes podem, independentemente do grupo pelo qual foram recrutados,
lecionar outra disciplina ou unidade de formagao do mesmo ou de diferente ciclo

ou nivel, desde que sejam titulares da adequada formagao cientifica.

17. Sempre que tal se justifique, proceder-se-a ao ajustamento do horario dos

docentes as necessidades escolares que ocorram ao longo do ano letivo.

18. Os docentes que, ao longo do ano, prevejam redugdo de servigo letivo (ex:
maternidade, amamentagdo) deverdo dar conta da situagio ao Diretor do

Agrupamento, atempadamente.

19. Sempre que ocorrer uma situagdo particular que implique condicionamento ou
impedimente na atribui¢do do servigo letivo bem como alteragio na carga
horaria do docente devera esse facto ser comunicado, por escrito, ao Diretor do

Agrupamento.

Documento aprovado na reunido do Conselho Pedagogico de 24 de julho de 2026

O Presidente do Conselho Pedagogico

Assinado por- ANTONIO ALBERTO DE SOUSA
OLIVEIRA

tNum. de ldentificacdo: 10117089

Data: 2026.09.21 12:20:41401'00

CARTAD DE CIDADAD
L I N ]

Foi emitido parecer favoravel pelo Conselho Geral

O Presidente do Conselho Geral

ndro aio)
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